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PLAN DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y
CORRECTIVO DE EQUIPOS

CORPORACION VIENTOS DEL PORVENIR

COMEDOR COMUNITARIO
LOS LUCEROS

DICIEMBRE 2024

Powered by CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

?)

L)

1. PROPOSITO

El objetivo del presente documento es establecer la metodologia, responsables y acciones
a seguir en el proceso de mantenciones preventivas y correctivas.

2. ALCANCE

Este procedimiento se aplica a todas las maquina e infraestructura de los comedores para
la atencion del programa operados por CORPORACION VIENTOS DEL PORVENIR

3. RESPONSABLES

Responsable del servicio
Personal manipulador de alimentos

4. EQUIPOS Y HERRAMIENTAS

Todas las necesarias para realizar las laborares tanto de mantenimiento como de
reparacion.

5. PRINCIPIO DEL MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO

Dando cumplimiento a lo establecido en la resolucién 2674 de 2013 y a lo establecido por
los lineamientos del Programa de Alimentacion, es que ha sido necesario estandarizar,
documentar, implementar y mantener nuestro programa de mantenimiento preventivo y
correctivo. Este programa serad descrito en el presente documento, nuestro manual de
mantencion preventiva y correctiva. En él se estableceran todos los procedimientos e
instructivos del mismo, ademas de frecuencias de mantenimiento, cronograma y
responsables de todas lasactividades de mantenimiento a realizar en los comedores.

6. OBJETIVOS PROGRAMA DE MANTENCION PREVENTIVA Y CORRECTIVA

El objetivo de este plan es prevenir la ocurrencia de fallas en equipos, dafios o deterioros
de la infraestructura en general. Ademas, considera un plan de trabajo en caso de requerir
mantenimiento de tipo correctivo, ya sea en equipos como en infraestructura. La
importancia de la existencia y cumplimiento de este programa
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es uno de los factores determinantes y una variable que debe ser muy bien considerada al
momento de disefiar un proceso productivo.

6.1 MEDIDAS DE SEGURIDAD

La intervencion con fines de mantenimiento preventivo y correctivo de equipos en general,
debe ser realizada por personal de mantenimiento capacitado para ello. En términos de
comportamiento y accesorios de seguridad (personal y alimentaria), como guantes,
tapabocas, cofia, etc., el personal de mantenimiento trabajara en iguales condiciones que
las manipuladoras de alimentos. Deben mantener elementos de seguridad segun
corresponda a cada caso:

uniformes
tapabocas
gorro

7. MANUAL DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO

El uso correcto de equipos y herramientas se realizara de acuerdo con lo sefialado en sus
catalogos, instructivos o procedimientos. Todo uso de liquidos, lubricantes, acidos, alcalis,
que representen un peligro por exposicion o contacto, debe ser manejado segun sus
caracteristicas técnicas y las indicaciones hechas por los proveedores en sus fichas de
especificaciones. Como indicacion general cada uno de estos elementos debe estar bien
rotulado, etiquetado y debe indicar sus especificaciones. Asegurarse que los equipos estén
apagados y desenchufados al momento de realizar el mantenimiento.

7.1 PROGRAMA DE MANTENIMIENTO

El programa de mantenciones aplicara para los comedores, considerando sus equipos. Este
programa tiene un cronograma del mantenimiento preventivo que se les realizara a cada uno
de los equipos. A su vez cada equipo contara con su ficha de mantenimiento preventivo, la
cual detalla la accion que se aplicara en el tiempo determinado. Todos los equipos contaran
con su bitdcora u hoja de vida, en la que se registraran todos los mantenimientos o
reparaciones que se les realicen. Como minimo este registro debera contar con: Fecha,
detalle de lo realizado, repuestos y observaciones. Sera responsabilidad de las
manipuladoras llevar correctamente los registros de los sucesos de cada equipo. Todos los
mantenimientos o reparaciones que se requieran o soliciten.
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Tiene la finalidad de ser programado en el tiempo y ser evaluado econémicamente. Esta
destinado como su nombre lo indica a la prevencién, teniendo como objeto el control antes
de las deficiencias y problemas que se puedan plantear en los elementos debido al uso
natural del mismo. Son operaciones tipicas de este tipo de mantenimiento las inspecciones
y revisiones periddicas, la puesta en marcha y para de ciertas instalaciones,la limpieza
técnica e higiénica y las sustituciones de pequefas piezas.

Para programar el mantenimiento preventivo se tendra en cuenta el cronograma
describiendo las actividades a realizar.

7.1.1 MANTENIMIENTO CORRECTIVO

Comprende aquellas operaciones necesarias para hacer frente a situaciones inesperadas,
es decir no previstas ni previsibles. Las reparaciones y sustituciones fisicas y/o funcionales
son operaciones tipicas de este tipo de mantenimiento. Todo tipo de mantenimiento genera
un gasto pero todo usuario consciente de su condicion debe pensar que, en realidad, esta
haciendo una inversion para evitar incurrir, a corto plazo, en gastos muchos mayores.

La actividad de revision y verificacion del buen funcionamiento del equipo registrada en el
formato de mantenimiento preventivo se hara de acuerdo a supervision en campo y se
realizara el mantenimiento correctivo cuando el equipo lo amerite o en sumomento
sea viable realizar; dependiendo del hallazgo dicho mantenimiento se realizara en el
punto de atencién y/o en un centro técnico.

Se hara el registro del mantenimiento en el formato establecido.

7.2 PESAS Y BALANZAS:

El mantenimiento y calibracion de las basculas de los comedores se hara cada que sea
necesario. Los registros reportados en el formato de mantenimiento preventivo asociados a
cada equipo tales como las revisiones, y ajustes de las basculas de los comedores estara a
cargo de las manipuladoras al igual que en el formato de mantenimiento correctivo.
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COMEDOR COMUNITARIO LOS LUCEROS
CRONOGRAMA DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO

2025

MES

ENERO

FEBRERO

MARZO

ABRIL

MAYO

JUNIO

SEMANA

1

2

3

a

2 3 ke

3

F-

r Y
[
[ 5]
w
i

EQUIPO

COMPUTADOR 1

COMPUTADOR 2

IMPRESORA

2 ESTUFA INDUSTRIAL 3 PUESTOS

1 ESTUFA INDUSTRIL 2 PUESTOS

LICUADORA CASERA

LICUADORA INDUSTRIAL

2 EQUIPOS DE CONGELACION

NEVERA PONY MALTA

GRAMERA 1

BASCULA RESIDUOS SOLIDOS

BASCULA PESA PERSONAS

BASCULA DE MERCADO

CAMPANA EXTRACTORA

EXTRACTORES

1 EQUIPO DE REFRIGERACION

V|(O|9V|V|O|V|V|V|V|V |||V |V|T|T

v|(9|9|9|O|9|V|V|V|V|D|D|V|O|V|O

D|9|9|9|9|9|9|(9|9|9|V|V|V|V|V|w

CONVENCIONES

PREVENTIVO

CORRECTIVO

NUEVO
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COMEDOR COMUNITARIO LOS LUCEROS
CRONOGRAMA DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO

2025
MES JuLuo AGOSTO SEPTIEMBRE OCTUBRE NOVIEMBRE DICIEMBRE
SEMANA 1 2| 3| 4| 1| 2| 3| 4| 1 2 3 4| 1| 2| 3| 4 1 2| 3 4 1 2 3 4
EQUIPO P P P
COMPUTADOR 1 P P P
COMPUTADOR 2 P P P
IMPRESORA P P P
2 ESTUFA INDUSTRIAL 3 PUESTOS P P P
1 ESTUFA INDUSTRIL 2 PUESTOS P P P
LICUADORA CASERA B P P P
LICUADORA INDUSTRIAL P P P
2 EQUIPOS DE CONGELACION P P P
NEVERA MIXTA g P P
GRAMERA 1 P P P
BASCULA RESIDUOS SOLIDOS P P P
BASCULA PESA PERSONAS P P P
BASCULA DE MERCADO P P P
CAMPANA EXTRACTORA o P P
EXTRACTORES P P P

1 EQUIPO DE REFRIGERACION P P P

CONVENCIONES

PREVENTIVO

CORRECTIVO

NUEVO

7.1.2 MANTENIMIENTO PREVENTIVO:
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HOJA DE VIDA EQUIPOS

Proyecto Eg;afgggngguuummo Fecha de Compra | 22 | 11 | 2024
E"l‘l'i"’;e de COMPUTADOR RESPONSABLE | AREA | ADMINISTRATIVO
quip DEL SERVICIO
FICHA TECNICA
PORTATIL MARCA
LENOVO
DISCO DURO 237 GB
ESTADO NUEVO
COLOR BLANCO
PROCESADOR INTEL TODO EN UNO
CORE3
RAM 8GB
MODELO CCPENN70

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Tipode
Mantenimiento

Descripcion Firma
Bt
P01 (125 Pacumuo. NewaLizAcon) De\ Dorewh ez, L):lvld(gmugo.
j

Fecha

HapiewHle UT© Del cquifPo

N\ f} A
O1losls Rfu(nhUO- pictvaliancn del 5D"fu3ane rfmlm C‘]w?o L MC{OJN ).0
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HOJA DE VIDA EQUIPOS

COMEDOR COMUNITARIO
Proyecto LOS LUCEROS Fechade Compra | 22 | 09 | 2022
E:l':;:ge os COMPUTADOR AUX AREA | ADMINISTRATIVO
FICHA TECNICA
JANUS CPU hw, R
SISTEMA L
OPERATIV
DISCO DURO 237 GB 0 64BITS
ESTADO BUENO
MARCA JANUS
PROCESADOR INTEL
COREI5
MODELO CF56BLU CANTIDAD 1
RAM 8GB
EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO
Tipo de 23 i
Fecha Mantenimiento Descripcion Firma
02 )4 125 ?raeuemwo LMPEZA Y HAuTeRiH Del ERul PO L,&;Xd O" me {o )
Acwmu,ac:o'n Del SOFwARE. v\ /) N
n’”03’25 géi) erTIVO. Junpiezg manteamento equrpo m!m(,z&f M{'{( qug,u; .

L
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HOJA DE VIDA EQUIPOS
COMEDOR COMUNITARIO
Proyecto LOS LUCEROS Fechade Compra | 22 | 11 | 2024
Nombre de
Equipo IMPRESORA AREA | ADMINISTRATIVO
FICHA TECNICA
IMPRESORA DE MARCA: I R~
CARTUCHOS CON EPSON SRS SR R
AHORRO DE TINTA L3250 e BRI~
RECARGABLE
ESTADO BUENO
MARCA EPSON
MODELO L3250
EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO
Tipo de i "
Fecha iantenimiento Descripcion Firma
02lotlzs pﬂwemwo Limpieza  y cunpee Oe ansezores ['&u}d}oam(o
31{_043]25 'l?ﬁ.n.huo J“'“‘P'P?.a .} U’ﬂd'c de &ﬂs_;'j_oiJ- (,':_&w AN
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HOJA DE VIDA EQUIPOS
Proyecto Eg;' Egg:RgosMUNﬂARIO Fechade Compra | 22 | 09 | 2022
Nombre de
Equipo UpPs AREA | ADMINISTRATIVO
FICHA TECNICA
uPs DE
1000MZN
MARCA:
SAT
ESTADO BUENO
COLOR NEGRO
MODELO LCDUR150
0LCD
CANTIDAD 1

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Tipo de

Fecha | 1o tenimiento Descripcion : Firma
02\pi\25 Dﬁeuemuo MAVTEMHEDTO De LA Up 5§ '.Pjt?d@“"‘e(c’
Q‘fo&‘zs, ?'tvu\‘[lUO- "POn'fz'nmenlo J*- lo ues. &aam .
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HOJA DE VIDA EQUIPOS

Proyecto Eg;‘ ESSERSOSMUNHARIO Fechade Compra | 22 | 09 | 2022
Nombre de BALANZA ELECTRONICA
Eqiilo DIGITAL AREA | ADMINISTRATIVO
FICHA TECNICA

BALANZA BASCULA MARCA e

DIGITAL EURECARE

ESTADO NUEVA

COLOR AZUL

OSCURO
CAPACIDAD 50KG

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Tipo de
Fecha Mantenimiento

azlwlzs. /?wemwo. }gwsnﬂ Y Cﬂ ,tsanuo;u De gns:uin. A@
pilo3)2s. Wuenbweo Wi };thmtah 1. Basoks. W

Descripcion Firma
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HOJA DE VIDA EQUIPOS

COMEDOR COMUNITARIO
Proyecto LOS LUCEROS Fecha de Compra | 24 | 09 | 2022
Nombre de
Equipo GRAMERA DIGITAL AREA | COCINA
FICHA TECNICA
CONGELADOR MARCA TOTUS
TUUS e i )

ESTADO BUENO COLOR: BLANCCO

MARCA TOTUS TUUS

MODELO SF400

CAPACIDAD 10KG

GRAMERA DIGITAL
EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Tipo de " .
Fecha | - tenimiento Descripcién Firma

0210112 9. %ﬁUE&JﬂUO. ﬁtlﬂ;;uﬂ y Ca {uﬁﬂﬂ wor  De Cearcen W
_01)’3]23 Pttu{nhm. ch-s\dn -} CuL'-\oiuLto'n Jc. 6"—“’“6«' al |7 ]
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HOJA DE VIDA EQUIPOS

COMEDOR COMUNITARIO
Proyecto LOS LUCEROS Fechade Compra | 29 | 11 | 2024
:::::;e de BALANZA BASCULA DIGITAL | AREA | ADMINISTRATIVO
FICHA TECNICA
BALANZA BASCULA MARCA
DIGITAL DE VIDRIO PERSONAL
TEMPLADO SCALE
ESTADO NUEVA
COLOR TRANPARE
NTE VIDRIO
CAPACIDAD 150KG
EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO
Tipo de ]
Fecha | wantenimiento Descripcidn Firma
02]o1]25 Paevemwa 2.,.,";» y_(nligenaciow De g-ﬂs:.ul‘. Aﬂw%
01103‘3-5 Pltgrr\‘“‘l)» QCNN“ ! C“LLILVU-L')‘Y\ 'I.L_ ‘R‘*)W \J‘ /4‘%
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HOJA DE VIDA EQUIPOS

Proyecto Eg:ESgSR%%MUNHAMO Fechade Compra | 15 | 09 | 2022
gg:;:;e de BASCULA PESA MERCADO AREA | COCINA/BODEGA
FICHA TECNICA
BASCULA PESA MARCA
MERCADO DE 150 KGR MAX
POWER
MODELO
GL12 0 Kg.
A 100Kg.
ESTADO BUENO
MARCA MAX
POWER
MODELO
CAPACIDAD 150 KG
EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO
Tipo de o o
Fecha Mantenimiento Descripcion F:era
0zloal2s foszfueurwo. QGUI siod Y Ca L Beacien D¢ Fasewh | ﬁ%
“l°3\25- Qmutn\%-fo ; ch'bw\ﬂ ‘,f CnLLman olc Bﬂsw\a‘ W
F-EJE-26
Version 01
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HOJA DE VIDA EQUIPOS

COMEDOR COMUNITARIO
Proyecto LOS Ricenns Fecha de Compra | 22 | 09 | 2024
Nombre de 3
Equipo LICUADORA PEQUENA AREA | COCINA
FICHA TECNICA

LICUADORA PEQUENA MARCA

SAMURAI
OPTIMIS
PLUS
COLOR
NEGRO

ESTADO BUENO

MARCA

SAMURAI
OPTIMUS
PLUS

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Fecha

Tipo de Descripcion

Mantenimiento

02lo 1)25. Qleueprtw:.

er.z.a.hrlr o o CAHB IO PueHILL

oflo3)2s.

P.e-m\-.uo .

Haﬁknmm\-o ?’ c‘""’OO CUtL'\\La.
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HOJA DE VIDA EQUIPOS

COMEDOR COMUNITARIO

Proyecto LOS LUCEROS Fecha de Compra [ 22 | 09 | 2022
e LICUADORA INDUSTRIAL AREA | COCINA
FICHA TECNICA
LICUADORA ESTANDAR
INDUSTRIAL CAPACIDA
D 20
LITROS
COLOR METAL
ESTADO BUENO

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Fecha

Tipo de
Mantenimiento

Descripcién

02[o1]25. Qzevem o

%wew.memc 0pmgio  CuchiLtAS

Q{\o3\25 : u(.\itf'\\lw . “Eﬂn\mm ko Cuﬂ'l\a\o

Cudilte.
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HOJA DE VIDA EQUIPOS

Proyecto COMEDOR COMUNITARIO | Fecha de Compra | 20 | 09 | 2022
Nombre de
Equipo CAMPANA AREA | COCINA
FICHA TECNICA

CAMPANA MARCA

EXTRACTORA INDUSTRIAL

ESTADO BUENO COLOR: METAL

MARCA N/A

MODELO N/A
EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Tipo de - -
Fecha | wantenimiento Descripcion Firma

g2lo1(25. gcvmrﬂ-’a- / HPezy Y (Tt w10 ()RHPF!I.M ' %_ﬁ
»\o3 lli N ufn\ WU . €U ; rmn\-cmm,gfo Q&m‘?m [
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HOJA DE VIDA EQUIPOS

Proyecto Eg;ifgggkggMUNrmklo Fechade Compra | 24 | 09 | 2022
Nombre de
Equipo ESTUFA DE DOS PUESTOS AREA | COCINA
FICHA TECNICA
ESTUFA TAMALERA 2
PUESTO
ESWTADO BUENO
MARCA UNIVERSAL
EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO
Fecha X1po de Descripcion Firma

Mantenimiento

ﬁzlaflzs Pawe MTIVO

%MEHIH(&I‘U’TO Y CAMBic F‘rsros.

01103_.\25.

p‘t"-'AWD. "Pon‘rcnrmtr\k’o ;j :G.mLm F,s }u_;.
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HOJA DE VIDA EQUIPOS

COMEDOR COMUNITARIO
Proyecto LOS LUCEROS Fechade Compra | 28 | 02 | 2020
Nombre de
Equipo ESTUFA INDUSTRIAL AREA | COCINA
FICHA TECNICA

ESTUFA INDUSTRIAL3 MARCA
PUESTOS UNIVERSAL

ESWTADO BUENO

MARCA

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Tipo de AT s
Fecha | Mantenimiento Descripcidn Firma
02]01123 ﬂ!cueaﬁ'va I'f?wreumum y (M8 Lisyas, A)
01\03\15 wnby - t{anknm\cﬂl‘b }f G0 Fs Joj 2
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HOJA DE VIDA EQUIPOS

COMEDOR COMUNITARIO
Proyecto LOS LUCEROS Fechade Compra | 20 | 09 | 2022
Nombre de NEVERA / CONGELADOR
Equipo BLANCO AREA | COCINA
FICHA TECNICA
CONGELADOR MARCA
CHALLENGER
ESTADO NUEVO COLOR: BLANCCO
MARCA CHALLENGER
MODELO CH363
CAPACIDAD 363 LITROS
NEVERA UNI PUERTA
EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO
Tipo de b3
Fecha | \onhtenimiento Descripcion Firma
02.101!2.5 chue:unuu. Laﬂﬂlcza Y MANTEQIHIeATO  foui PO, mﬂ
31\03\25 Qautn\*wo- l;m\oacw\ 9 Mank-tntmcn ,0 Giuqau ﬁ%ﬁ:ﬁ
L 7 Tt
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HOJA DE VIDA EQUIPOS

Proyecto

COMEDOR COMUNITARIO
LOS LUCEROS

Fecha de Compra

24 | 09 | 2022

Nombre de
Equipo

NEVERA /
REFRIGERADOR

AREA | COCINA

FICHA TECNICA

CONGELADOR MARCA PONY

MALTA

ESTADO BUENO

MARCA

MODELO CR428
CAPACIDAD 300 LITROS

NEVERA UNA PUERTA

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Fecha

Tipo de
Mantenimiento

Descripcion

Firma

0zloalzs

Qzeuemwo LHPaean 4 Mavteont ewio  Cavipos.

Ritp

pilo3 \es.

Pﬂ"ﬂ'w \\ﬁ\?lf{ﬂ ‘l‘ mun‘fnmm‘o p?nfas-
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Verslon 01

Powered by @ CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

HOJA DE VIDA EQUIPOS

Proyecto fg;'fﬂg:kg%"""mmo Fecha de Compra | 24 | 09 | 2022
gg‘rllil:;e de EEX:ESICONGELADOR REA | COCTHA
FICHA TECNICA
CONGELADOR MARCA
CHALLENGER

o

COLOR: BLANCCO

ESTADO NUEVO
MARCA CHALLENGER
MODELO CH396
CAPACIDAD 490 LITROS

NEVERA UNI PUERTA

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Tipo de - .
Fecha | mantenimiento Descripcion Firma
02lo1)25 fhevennvo. LHPIEZA § HANTERIMIEUTO  £GQUIPO %
PLEJ 13-5 P’U!"h ve - l\rﬂ?u’ga ? man L(mm.wh*'b Gr'?m ’%

F-EJE--26
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HOJA DE VIDA EQUIPOS
COMEDOR COMUNITARIO
Proyecto LOS LUCEROS Fecha de Compra | 20 | 09 | 2022
Nombre de NEVERA / CONGELADOR
Equipo BLANCO AREA | COCINA
FICHA TECNICA
CONGELADOR MARCA
CHALLENGER
ESTADO NUEVO
MARCA CHALLENGER
MODELO CH363
CAPACIDAD 363 LITROS
NEVERA UNI PUERTA

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Fecha

Tipo de
Mantenimiento

Descripcion Firma

02104129 quemwo LiHPIE2A M TMALTED. De €EQUIPO. //ﬁﬁ)\

3 [as_| Prochw.

.l\m?‘lg y man\tmnh gqtv'l?D~ W
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PROC

PROCEDIMEN

DE ALIMENTACION EM LOS SERVICIOS SOCALES

Cédigo: |
Version: 4

Fecha: Junio 2015

e FORMATO VERIFICACION DE TERMOMETROS |Pm e
SUBDIRECCION LOCAL/ LOCALIDAD: | CIUDAD BOLIVAR [mes ABRIL
UNIDAD OPERATIVA: |LOS LUCEROS Afio 2025
OPERADOR: CORPORACION VIENTOS DEL PORVENIR NUMERO DE CONTRATO: [9374/2024
TEMPERATURA DE
DIA MES m"“ TIPO DE TERMOMETRO) _::‘M:-“_ OBSERVACIONES RESPONSABLE
1 oy ¥ero Digd2) 2).3 o, 3 quvne . Oowi s
3 0y 03)ende b\q' ia) 2.9 gl Nlnc'p/ne. Urnn'ins
4 |oy ¥ oo Owugd =) |10.3 0.3 Ninqun Oﬁ s
W [0 bouwente | D\ [20-7 | 97 Muinguna Ornmon
t t
N &
call B Dads). [00.3 [02. ) Opuas -
Q- 2 ou [Criee [Deda\ [g1u @ Nygoea . (Dsen
o | Feio Qodal |z |03 hj!nyvr‘é ; Opiwen
oY Cahend D\q‘(\’é‘ 2.y gj Nmo;dr\a . AYN

AN

T

N

o

o

OBJETIVO

Revisar semanalmente si los instrumentos para la toma de temperatura se encuentran verificados y registran las temperaturas reales de los equipos.
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